附件1：
[bookmark: _GoBack]教务管理系统中父母（监护人）数据采集操作流程

1.学生登陆教务管理系统，点击信息维护下的个人信息。
[image: ]
2.录入父母（监护人）姓名及身份证件号码等信息。可以填报父母（监护人）双方的信息（包括姓名、身份证号），也可以只填报一方信息，截止时间前可多次登陆教务管理系统进行数据维护（其他数据请同时维护完整），采集数据须上传“中国高等教育学生信息网”，要确保采集数据的准确性，由学生录入错误而产生的后果由学生自行负责。
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3.核对无误后点“提交”按钮。
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